ISTITUTO COMPRENSIVO «FRANCESCO VIVONA»
Calatafimi Segesta (TP)
FONOGRAMMA
Registrazione di comunicazione telefonica
	
	Prot. n.
	
	del
	



	1   DATI DELLA TELEFONATA

	Data
	gg/mm/aaaa
	Ora
	hh:mm

	Tipo di chiamata
	☐ Effettuata dalla scuola (in uscita)	☐ Ricevuta dalla scuola (in entrata)



	2   INTERLOCUTORI

	
	CHI EFFETTUA LA CHIAMATA
	CHI RICEVE LA CHIAMATA

	Cognome e nome
	
	

	In qualità di
	☐ Personale della scuola: 	
☐ Genitore / tutore dell'alunno/a
☐ Altro: 	
	☐ Personale della scuola: 	
☐ Genitore / tutore dell'alunno/a
☐ Altro: 	

	Recapito telefonico
	
	



	3   MOTIVO DELLA CHIAMATA

	Alunno/a
	
	Classe / plesso
	

	Motivo
	☐ Comunicazione scuola-famiglia	
☐ Uscita anticipata	
☐ Malessere / infortunio
☐ Convocazione per supplenza	
☐ Comunicazione di servizio	
☐ Altro (specificare)

	Specificare
	

	
	



	4   CONTENUTO DELLA COMUNICAZIONE

	Si riporta di seguito il contenuto della comunicazione intercorsa:

	

	

	

	

	

	



	5   ESITO DELLA CHIAMATA

	☐ Comunicazione ricevuta direttamente dal destinatario
☐ Comunicazione riferita a persona diversa (nome e qualità): 	
☐ Nessuna risposta – nuovi tentativi alle ore 	  e alle ore 	
☐ Messaggio lasciato in segreteria telefonica / SMS



	Chi ha effettuato / ricevuto la chiamata
 
 
(firma leggibile)
	La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Maria Donatella INGARDIA
 
(firma)



