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Circ. n. 100

Al personale Docente
Al personale ATA

Al DSGA

Al RSPP Ing. Agueli D.
Atti

Oggetto: Disposizioni In Materia Di Sicurezza — Informazione E Prova Di Evacuazione A.S.
2026-27

Considerato che 1’anno scolastico ¢ ormai avviato da circa due mesi, si ritiene opportuno richiamare
I’attenzione di tutto il personale e degli alunni sull’importanza della conoscenza delle procedure da
adottare in caso di emergenza e delle norme di sicurezza all’interno dell’edificio scolastico.

Si invita, pertanto, tutto il personale e gli alunni a prendere visione della segnaletica di sicurezza,
delle vie di fuga e dei relativi percorsi che conducono ai punti di raccolta, prestando particolare
attenzione al fatto che le vie di esodo potrebbero non coincidere con i consueti percorsi utilizzati
quotidianamente per I’ingresso e 1’uscita dall’edificio scolastico.

I docenti sono tenuti a verificare che gli alunni conoscano adeguatamente il piano di evacuazione e,
in particolare, che siano in grado di individuare con chiarezza il percorso da seguire in caso di
emergenza, al fine di evitare incertezze, equivoci o comportamenti non corretti durante le operazioni
di evacuazione.

Si richiede, inoltre, di procedere all’individuazione degli alunni con incarichi di aprifila, chiudifila e
soccorso, riportandone 1 nominativi nell’apposito documento presente in ciascuna aula, denominato
“Istruzioni e norme in caso di emergenza”.

I docenti coordinatori di classe o, in loro assenza, altri docenti della classe, avranno cura di
organizzare e svolgere una prova individuale di evacuazione con il proprio gruppo classe,
concordandone preventivamente 1’orario con gli uffici di Presidenza.

L’attivita dovra essere annotata sul registro elettronico utilizzando la seguente dicitura:

“Prova di evacuazione: procedure operative e istruzioni di emergenza in caso di evento sismico o
incendio. Attivita di addestramento”.

Si invita il personale docente a comunicare agli uffici di Dirigenza I'avvenuto svolgimento della
prova, che dovra essere effettuata entro e non oltre il 13/11/2026.

La prova é finalizzata a consentire agli alunni di familiarizzare con le vie di fuga e i punti di raccolta,
nonché di acquisire maggiore consapevolezza delle corrette modalita di comportamento da adottare
in situazioni di emergenza.
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Durante lo svolgimento dell'esercitazione, i docenti dovranno portare con sé il documento
denominato “KIT SICUREZZA”, disponibile all'interno di ciascuna aula e contenente I'elenco
cartaceo degli alunni. Dovranno, inoltre, compilare I'apposito modulo cartaceo di evacuazione.

Una volta raggiunto il punto di raccolta, il docente provvedera a effettuare I'appello degli alunni e a
completare il modulo, che dovra essere successivamente consegnato al collaboratore scolastico in
servizio presso la portineria.

I collaboratori scolastici avranno cura di provvedere all'apertura delle uscite di sicurezza, garantendo
il necessario supporto e la vigilanza durante lo svolgimento delle operazioni.
Si raccomanda, altresi, a tutti i docenti di consultare e illustrare agli alunni il vademecum sulla
gestione delle emergenze e le disposizioni relative alle procedure da adottare in caso di infortunio o
necessita di primo soccorso, disponibili sul sito web dell'Istituto, nella sezione “La sicurezza”.
Si richiama l'attenzione degli alunni sulla necessita di mantenere, in ogni momento della vita
scolastica, un comportamento responsabile, attento e prudente, attenendosi scrupolosamente alle
seguenti disposizioni:
e non accedere ai locali e agli spazi interdetti;
e non sostare, per alcun motivo, nelle aule, nei corridoi e nei servizi igienici, in particolare
durante le operazioni di evacuazione;
e Nnon correre, spingersi 0 compiere gesti e azioni che possano provocare cadute, inciampi o
situazioni di pericolo;
« non ingombrare le vie di esodo e le uscite di emergenza con zaini o altro materiale;
o segnalare tempestivamente ai docenti e al personale ATA qualsiasi anomalia o situazione
potenzialmente pericolosa.

Si ricorda, infine, che i docenti e tutto il personale ATA sono tenuti a segnalare tempestivamente al
Dirigente scolastico o ai suoi collaboratori qualsiasi condizione di pericolo riscontrata nello
svolgimento delle proprie attivita o della quale siano venuti a conoscenza, adottando, nei limiti delle
proprie competenze, ogni misura utile a prevenire o rimuovere eventuali situazioni di rischio.

Si confida nella consueta collaborazione e nel senso di responsabilita di tutto il personale, affinchée
venga garantito un ambiente scolastico sicuro e una maggiore consapevolezza delle procedure da
seguire in caso di emergenza.

Cordialmente

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Maria Donatella Ingardia

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93)



