
 
Circ. n. 15 

Ai genitori 
Ai Responsabili di Plesso 

Al DSGA 
Registro elettronico 

Sito WEB 
 

Oggetto: Deleghe a terzi per il ritiro degli alunni da scuola – a. s. 2026/2027 

  
I genitori/tutori degli alunni che nel corso dell’a.s. 2026/2027 avessero necessità di far 
ritirare da scuola i propri figli da parte di persone non esercenti la responsabilità genitoriale 
sono invitati a compilare IN DUPLICE COPIA l’apposito modulo allegato alla presente. 
Il modulo, debitamente firmato da entrambi i genitori (o da chi ne fa legalmente le veci) e 
corredato da copia dei documenti di riconoscimento di entrambi i genitori e dei 
delegati, andrà consegnato ai coordinatori di classe che avranno cura di consegnare le 
deleghe in Segreteria ai fini della protocollazione. 
Tutte le deleghe saranno valide a decorrere dalle 24 ore successive dalla data di 
presentazione. 
Si ricorda che: 
-​ La delega vale per l’intero anno scolastico 2026/2027. 
-​ Al ritiro non può essere delegata persona minore di anni 18. 
-​ In caso di affidamento disposto con sentenza giudiziale, alla delega deve essere anche 

allegata la relativa documentazione. 
-​ È possibile delegare MAX 4 PERSONE. 
 
In assenza di delega firmata da entrambi i genitori e consegnata con le modalità di cui 
sopra, qualora un alunno avesse necessità di essere prelevato prima del termine delle lezioni 
o (per la scuola primaria e dell’infanzia) al termine delle lezioni e i genitori fossero 
impossibilitati a recarsi fisicamente al plesso, la Scuola non potrà autorizzarne l’uscita 
mediante affido ad una terza persona. 
                           
 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Maria Donatella Ingardia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

ISTITUTO COMPRENSIVO F.VIVONA F.VIVONA - C.F. 80004430817 C.M. TPIC81300B - A3BCF48 - PROTOCOLLO GENERALE

Prot. 0006709/U del 12/09/2026
IV.1.1 - VARIE DIDATTICA



Allegato A modello di DELEGA 
All’attenzione del Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo Statale“F: Vivona” 
  Calatafimi-Segesta 

 

 
I sottoscritti _____________________________;________________________________(padre) e 
(madre),  
 
N. Cell. Padre……………….……………………… 
 
N. Cell. madre…………………..…………….………….  
 
Tutore____________________________________________________________________, 

 
Genitori/tutore dell’alunno/a…………………………………………………………….…………  
Frequentante la classe/sezione………………………..…. della scuola infanzia/primaria/secondaria 
del plesso di …………………………………… 

D E L E G A N O 

in caso di necessità e propria indisponibilità a ritirare il/la proprio/a figlio/a, le seguenti persone 
maggiorenni nelle seguenti situazioni: 

1.​ uscita anticipata da scuola prima dell’orario di conclusione delle attività didattiche; 

2.​ ingresso posticipato (oltre l’orario di inizio delle attività didattiche); 

3.​ uscita da scuola al termine delle attività didattiche; 

 

Nominativo Documento​ di 
riconoscimento 

Telefono Firma del Delegato 

    
 

    
 

    
 

    
 

 

I sottoscritti dichiarano altresì di sollevare la scuola da qualsiasi responsabilità conseguente e prendono atto 
che la responsabilità della scuola cessa nel momento in cui l'alunno viene affidato alla persona delegata. 

Alla presente delega viene allegata fotocopia di un documento di identità della/e persona/e che, con la firma, 
si è/sono dichiarata/e disponibile/i a ritirare l’alunno/a e la fotocopia di un documento di identità di 
entrambi i genitori o esercenti la responsabilità genitoriale, che delegano. 



 
FIRME DI ENTRAMBI I GENITORI 

 

 
Luogo………………………………………………………..​ Data……………………… 

 
Firma genitore 1 ………..................……………………… 
 
 

Firma genitore 2………..................……………………….. 
 
 
Firma Tutore legale ………………………..…...…..………………………. 
 

 
ALLEGATI: 
-​Copia documento d’identità del genitore/tutore 
-​Copia documento d’identità del/i delegato/i 
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