
 
A.S 2026/27 

CIRCOLARE N. 5 
 

 
Al personale docente 

Al DSGA 
Agli atti 

Al Sito Web 
 

Oggetto:  Sospensione account istituzionale e procedura di migrazione dei dati personali. 

  

Si comunica al personale, il cui rapporto di lavoro con questo Istituto è cessato nell’anno scolastico 

2025/2026, che l'account di posta elettronica istituzionale (nel formato 

cognome.nome@dominioistituto.it) verrà sospeso. 

 

Al fine di non perdere i dati personali e il materiale didattico di Vostra proprietà archiviato durante 

il servizio, è indispensabile e urgente procedere alla migrazione di tutti i file e le comunicazioni 

dal Vostro account istituzionale a un Vostro account privato (es. Gmail, Outlook, ecc.).Per eseguire 

questa operazione, si consiglia di utilizzare lo strumento Google Takeout, che permette di creare un 

archivio completo di tutti i dati associati al proprio account Google, tra cui: 

·       Gmail: tutti i messaggi di posta elettronica. 

·       Google Drive: tutti i file e le cartelle. 

·       Google Calendar: tutti gli eventi. 

·       Google Foto: tutte le immagini e i video. 

·       Contatti: e molto altro. 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO F.VIVONA F.VIVONA - C.F. 80004430817 C.M. TPIC81300B - A3BCF48 - PROTOCOLLO GENERALE

Prot. 0006524/U del 04/09/2026
IV.1.1 - VARIE DIDATTICA



 
 SCADENZA TASSATIVA ED EFFETTI DELLA SOSPENSIONE​

La procedura di salvataggio dei dati dovrà essere completata entro e non oltre il 20/09/2025. 

Trascorso tale termine, nel rispetto della normativa sulla privacy, l'account verrà sospeso 

automaticamente.  Si confida nella Vostra massima collaborazione per portare a termine la 

procedura nei tempi indicati. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

Cordiali saluti 

 

 
        LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Maria Donatella Ingardia 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 

 


